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अर्जित अवकाश के नकद भुगतान हेतु आवेदन पत्र 

APPLICATION FORM FOR ENCASHMENT OF EARNED LEAVE 
 

1. नाम और पदनाम / Name & Designation : 

2. वतिमान वेतन बैंड और गे्रड वेतन  

Present Pay Band & Grade Pay : 

3. एलटीसी का लाभ गृह नगर/अखिल भारतीय के ललए 
LTC to be availed for HT/ALL INDIA : 

4. ब्लॉक लिसके ललए एलटीसी का लाभ लेना है   

Block for which LTC is to be availed : 

5. स्वीकृत अर्जित अवकाश के र्दन  ंकी संख्या  

No. of days of Earned Leave Sanctioned : 

6. नकद भुगतान हेतु अर्जित छुट्टी के र्दन  ंकी संख्या 

No. of days EL encashment required     : 

7. शेष अर्जित छुट्टी / Earned Leave Balance in Credit : 

8. पूवि में अर्जित छुट्टी नकद भुगतान  

(यर्द पहले र्लया गया ह , र्ववरण प्रसु्तत करें )  
Whether EL encashment availed earlier : 
(if availed earlier submit details) 

 
 

 

Home Town All India 

                   सरकारी कमिचारी के हस्ताक्षर 

र्दनांक / Date:          Signature of the Govt. Servant 

(कायािलय उपय ग के र्लए / For office use only) 
कायािलय र्टप्पणी / Office Note: 

1. वह एलटीसी के साथ _________ र्दन  ंके अर्जित अवकाश (ई.एल.) नकद भुगतान के र्लए पात्र है। पूरे सेवा जीवन में नकद भुगतान 

हेतु अर्जित छुट्टी की कुल संख्या 60 र्दन  ंसे अर्धक नही ंह ना चार्हए, अथाित् सेवा के दौरान नकदीकरण प्रते्यक अवसर पर अर्धकतम 

6 बार ही र्लया जा सकता है। He/She is eligible for  _ _   days of EL encashment along with LTC (The EL 
so encashed during the entire service should not exceed 60 days i.e, encashment can be availed 
up to a maximum of 6 times each during service). 

2. सेवा समाप्ति पर अर्धकतम स्वीकायि नकदीकरण की गणना करते समय इस सीमा क  ध्यान में रखा जाएगा। This will be taken 
into accounts while computing the maximum admissible for encashment at the time of quitting 
service. 

3. वह साथ ही नू्यनतम समकक्ष अवलि की छुट्टी एक साथ ले रहे/रही हैं। He/She is also availing at least an equivalent 
duration of leave simultaneously. 

4.  िाते में शेष अलिित छुट्टी (ई.एल.) __________ (पहले ली गई छुट्टी और नकदीकरण की गई छुलट्टयााँ घटाने के बाद कम से कम 30 

लदन शेष होने चालहए।) The balance of EL at his/her credit ___ (Should not be less than 30 days after 
deducting the total of leave availed plus leave for which encashment was availed). 

5. अनुम र्दत 10 र्दन की अर्जित छुट्टी नकद भुगतान रार्श   

10 days EL encashment amount sanctioned BP+ DA+ (NPA) x 10 days 
30 

अनुम दन के र्लए प्रसु्तत / Submitted for approval please, 
 
 

 
UDC SO AO SAO DIRECTOR 


